Dunakeszi Tankeriileti K6zpont

a Kozalkalmazottak jogéllasarol szo16 1992. évi XXXIIIL. torvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Esztergaly Mihaly Altalanos Iskola
iskolatitkar
munkakor betdltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejli kdozalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes allas (heti 40 ora)
A munkavégzés helye:
2161 Csomad, Irtvany utca 46.
A munkakorbe tartozo, illetve a vezetéi megbizassal jaro 1ényeges feladatok:

& Az iskolai kdozponti adminisztracido végzése a munkaltatd utasitdsa szerint, tovabba egyéb

az iskola miikodési korébe tartozo feladatok ellatasa. & Az intézményben tanuld didkokkal,
szlilokkel, pedagogusaival és egyéb alkalmazottjaival kapcsolatos adminisztracio ellatasa. &
Gazdasagi tigyvitel teljes korli ligyintézése, eszkdznyilvantartés, leltarozas, személyligyi €s
munkaligyi iligyintézés, irattari feladatok, oktatds-neveléssel kapcsolatos adminisztracio és
tigyirat kezelés, valamint a munkakori leirasban megfogalmazott feladatok ellatasa. & A napi
feladatellatdsban valé aktiv kozremiikddés, valamint a munkakorrel jard egyéb
adminisztracios feladatok ellatasa.

Illetmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a Kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992.
évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:
0 Kozeépiskola/gimnazium, érettségi bizonyitvany

0 Felhasznaléi szintli MS Office (irodai alkalmazasok),
0 magyar allampolgarsag, cselekvoképesség.



A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
0 hasonl6 munkakorben szerzett - legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,

Elonyt jelenté kompetenciak:

. empatia, tolerancia, kreativitas, pozitiv szemlélet
. elhivatottsag, megbizhatdsag, pontossag

. kivalo szintii kommunikacié szoban és irasban

. diszkréciod

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

. fényképes szakmai onéletrajz

. motivacios levél

. végzettséget igazolo okiratok masolata

. 3 hoénapnal nem régebbi Hatosagi Erkdlesi Bizonyitvany, vagy igénylésének
igazolasa

*  nyilatkozat arr6l, hogy a palyazé hozzajarul személyes adatainak a palyazattal
Osszefiiggd kezeléséhez
. referencia (ha van)
A munkakor betolthetoségének idopontja:
A munkakdr legkordbban a palydzatok elbiralasat kovetden azonnal betdlthetd.

A palyazat benytjtasanak hatarideje: 2021. augusztus 14.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Varga Laszlo intézményvezetd nyujt,
a 06 30 2669547 -es telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:
O Elektronikus uton Varga Laszl6 intézményvezetd részére a
varga.t.laszlo@csomad-esztergaly.hu e-mail cimen keresztiil

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021.augusztus 17.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja:


mailto:varga.t.laszlo@csomad-esztergaly.hu

