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Digitalis oktatds hazirendje 2020-2021.

Az Esztergaly Mihily Altalinos Iskola HAZIRENDJE a digitalis oktatas rendjérol

A digitalis hazirend megalkotasat a Kormdny dltal 2020. marcius 13-an kihirdetett digitalis
tanrend 1102/2020. (III. 14.) Korm. hatdrozatdra tette sziikségessé, és a Hazirend szerves
részét képezi.

(A digitalis Hazirend jelenlegi formdjaban a digitdalis munkarend idejére hatdlyos, a valtozé
kéritlményekhez igazodva didolgozdsra keriil.)

Az iskela Pedagdgiai Programjanak elveivel osszhangban, a digitdlis tanrend
bevezetésével az alabbi elvarasokat fogalmazzuk meg:

Az iskolai kommunikacié, a tananyagatadas ¢s a tanitas-tanulas szinteréil elsésorban a Kréta
és a Microsoft Teams feliiletét valasztottuk. A biztonsagos milkddés mellett figyelemmel
voltunk a kordbbi tapasztalatokra és az alkalmazasok ismertségére.

A 2020-2021. tanévben az Office 365 rendszerén, azon beliil a Microsoft Teams feliiletén
bonyolitjuk a pedagdégus kommunikaciot, és lehetévé tesszilk a Teams alkalmazasat a tanuldsi
tevékenységek sordn is. A vélasztott rendszerek biztonsagos hasznalata, a feliiletek sokoldalii
lehetdségei biztositjak a hatékony egyiittmiikodést pedagogusok, didkok és sziil6k kozott.

A Teams feliilete alkalmas arra, hogy a pedagdgusok és a tanuldk egy attekinthetd, jol
szervezett virtudlis iskolai térben kapcsolodjanak 6ssze.

A digitalis oktatas hdzirendjének célja

» megalapozza a digitalis iskolai kozosség, illetve a pedagdgiai folyamatok szereploi
egylittmikodését,

» a megfogalmazott jogok és kitelességek az egyéni és a kozos feleldsség novelését
szolgaljak,

+ hosszu tavon a digitalis iskola helyi kialakitasahoz és a zavartalan miikddéshez jarul hozza.
A digitalis hazirend idébeli és térbeli hatalya
» kotelezd érvényli minden, az iskolaval jogviszonyban allé tanuldra és pedagdgusra,

» az eldfrasok értelemszertiien alkalmazanddk a sziilokre (gondviseltkre), akik a tanulok
térvényes képviseldiként gyakorolnak jogokat és teljesitenek kotelezettségeket,

+ az el6irasok azon iskolai tanitasi idében, illetve tanitasi idén kiviil t6:ténd online
tevékenységekre €s tanulasi alkalmakra vonatkoznak, amelyek a Kréta , valamint a Teams
segitségével valdsulnak meg.

A digitalis oktatashoz sziikséges eszkozok, alkalmazasok

» asztali szamitogép/laptop
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« tablet, okostelefon (A feladatok megtekinthetdk, bekiildheték okoseszkozokon is. A
feladatok elvégzése, a digitalis alkotd tevékenység inkdbb asztali gépen/laptopon ajanlott. A
Teams mobilalkalmazasban néhdny funkcié nem teljes mértékben elérheté.)

* internetelérés

» A Teams-hez tanul6i e-mail cim / az Office 365 iskolai fiok elérése (tanuldi e-mailcim +
jelszo)

* Office 365 alkalmazasok
A digitalis iskola miikddési rendje

+ A digitalis oktatas idejére is sziikséges napirendet kialakitani, mely lehetévé teszi a
pedagbgusok, a tanuldk, szll6k egyiittmiikddését, biztositja a tanulasi folyamat
hatékonysagat.

» Az 1j feliiletek és tanuldsi médszerek megismerése pedagogus, diak, sziild szamara is fontos
€s idigényes tevékenység.

» Amennyiben technikai segitségre van sziikség, mindenképp jelezze a tanuld, a sziilé az
osztalyfontkének vagy a szaktanaranak.

* A tanuldssal tolt6tt id6 megszervezése tanuldnként eltérhet, de fontos, hogy napi rutinna
valjon az otthoni tanulas, a feladatok elvégzése. Ajanljuk, hogy napi szinten, a digitalis
oktatés érarendje, illetve tanulési terv szerint foglalkozzanak a didkok a tanulassal. {gy
hatékonyabb a tanulds és nem torlodnak fel a feladatok.

A tanulék jogai:

1. Minden tanuldnak joga van a digitalis oktatishoz, azon beliil tuddsa legjavanak
bizonyitasdhoz.

2. Minden tanulénak joga van arra, hogy tanulményaihoz, a tanév sikeres teljesitéséhez a
digitalis oktatds formajaban is — az iskolatdl elvarhato kereteken beliil — minden
segitséget megkapjon.

3. Minden tanulénak joga van a digitalis munkarenddel kapcsolatos nehézségei jelzésére.

4, Minden tanulénak joga van kérdésfeltevéshez, javaslattételhez, de csak szervezett

keretek koz6tt, ill. oly modon, hogy méasok tanulashoz, ill. munkahoz valé jogat,
emberi méltosagit ne sértse.

5. A digitalis munkarend nem tér el a tanév rendjét8l, azaz a didknak joga van a - napi
szorgalmi id0 utani, a hétvégi és tinnepnapi, valamint a tanitasi sziinetek idejére sz616 -
pihenéshez.

A tanulék kitelezettségei:

1. Az iskola digitalis oktatashoz felépitett rendszerét csak és kizardlag tanulasi célra
hasznélja.

2. Onalléan, engedély nélkiil nem hoz létre csoportokat!
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A digitalis feliiletet nem hasznalja magénjellegii célra, levelezésre, még akkor sem, ha
ez tanulOcsoporton beliil torténne!

Tiszteletben kell tartania tanulétarsainak, tandrainak é€s az iskola t6bbi dolgozojanak
emberi méltosagat, személyiségi jogait.

Digitalis, online magatartisa, beszéde, megnyilvanulasa legyen méltd az iskoldhoz.
A digitalis oktatas folyaman fellépé nehézségeit idében jeleznie kell.

A személyiségi jogok, ill. a személyes adatokkal valé onrendelkezési jog alapjan az
érintett engedélye, és a pedagdgus hozzajarulasa nélkiil nem készithet, tovabbithat, ill.
hozhat nyilvanossagra hang- és képfelvételeket, ezeket az iskolai digitélis feliiletre
sem t6ltheti fel.

A Teams-be feltdltott tartalmak, illetve az oktatés keretein beliil elhangzottak (akér
Zoom vagy Teams értekezlet keretében) az iskola szellemi termékét képezik. Ezek
megosztasa mas digitalis (pl. Microsoft Stream, Youtube, TikTok, Facebook, Twitter,
Instagram stb.) és nem digitalis feliileteken kizardlag az igazgatd irdsos engedélyével
térténhet!

Ertekezletek hang-és képanyaganak rogzitése a didkok szamara szigortian tilos,
beleértve képernyOképek készitését, telefonnal t6rténd rogzitését vagy barmilyen mar
formaban vald elmentését. Ennek megszegése minden esetben igazgatoi szintil
fegyelmi fokozattal jar, fiiggetleniil a rogzitett tartalomtol.

Viselkedésével nem zavarhatja kérnyezetét, nem sérthet masokat!

A tanulé kitelessége a digitalis munkarend idején
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tanitdsi napokon a Teams-feliiletére napi szinten t6rténd belépés,

tantargyanként visszajelzés a feladat elolvasasarol a csoportokban (ahol lehet
reakcidgomb hasznélata),

a pedagdgus altal megadott tananyagrészek feldolgozasa, a gyakorld és a beadando
feladatok elvégzése,

online részvétel a meghirdetett szinkron érakon,

a pedagdgus visszajelzésének, értékelésének megtekintése, a szitkséges javitdsok
elvégzese.

Digitalis iskolai napirend

PEDAGOGUS DIAK

8.30-ig

Feladatok kizzététele
a Teams-en.
Bejegyzés a
KRETABAN a
tantargyakhoz tartozé
napi feladatok
megjelenésérol.
Els6sorban azokra a
csoportokra
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vonatkoztatva, akikkel
NEM lesz aznap
online 6ra, mert
egyébként ott lenne
helye a lecke
kijelolésének, a
foglalkozas végén!!!

8:30-9:00 kozott Felkésziilés az online | 8:30-9:00 A kikiildott
érakra/LEHETSEGES feladatok elolvasasa,
konzultacié a értelmezése
pedagdgusok kzitt. :

9:00 — 13:00 k6zo6tt | Online ora/ 9:00 — 13:00 kozott | Online 6ra
Egyes esetekben
konzultaciés ido a
didkokkal.

13:00 - 14:00 kozott | A pedagégus szabad | 13.00 — 14:00 kozott | A tananyag
munkabeosztissal feldolgozésa szabad
végzi feladatait: a idObeosztassal, a
bekiilddtt megoldasok beadand6 feladatok
ellenérzése, elkészitése.
értékelése,
visszajelzések
kiildése.
Konzultacios igény
esetén a sziilokkel is.

14:00 — 16:00 kozott | A pedagdgusoktol
érkezo
visszajelzések

fogadasa, a kérdések
megvélaszolasa, az
esetleges potlasok
elvégzése a
magadott hataridbig.

Elére egyeztetett
mabdon esetleges
konzultacios
lehetdség a
pedagdgusokkal.

A digitdlis munkarend idejére bevezetett 6rarend szerint (1. melléklet) teszik kézzé a
pedagogusok a feladatokat. A feladatok beadasi hataridejét megjelolik. A feladat leirdsa
tartalmazza a beadas modjat és lehetdleg az értékelés szempontjait is.

» Tanitasi napokon minden tanulénak kitelezd belépnie 2 megadott feliiletre, azokba a
tantargyi/osztilycsoportba, ahol azon a napon tanitasi ora van.

- A fels6 tagozatos tanulok tébbnyire 6néalldoan tudjak hasznalni a Teams feliiletét, az alsos
tanulok a sziiloé segitségével, feligyeletével.

Orarend a digitlis munkarend alatt
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A digitalis munkarend alatt killon orarend (1. melléklet) késziil tekintettel a kovetkezOkre :

» Az orarend nem jelent idérendi sorrendet. Célunk az egy napra jutd tantargyak szamanak
esOkkentése.

« A munkanapokon azok a tantirgyak vannak felsorolva, amelyekhez kapcsolédéan a
pedagdgusok reggel 8:30-ig feltdltik az aktualis tananyagot, feladatokat.

» A tombdositett 6rakkal projekt alapu oktatast valdsitunk meg.

» A heti egy Ords ,.készség” tantargyak esetében havi rendszerességgel kériink bekiildendd
projektmunkat.

Testnevelés az Magyar Didksport Szévetség ajanlisa alapjan:

> Digitalis munkarend esetén az iskolai testnevelés tantargyi oktatas soran is tervezett,
egymasra €plild, heti rendszerességgel kijelolt online és offline tanulési feladatok
szilkségesek, amelyek teljesitése elvart a tanulok részérdl, és amelyekrél rendszeres
visszajelzést, értékelést kapnak a pedagogusaiktol.

> Digitalis munkarend esetén a tanulasi feladatoknak nagyfoki rugalmassagot kell
biztositaniuk annak érdekében, hogy minden gyermek, tanulé az egyedi, sajat
koriilményeihez képest teljesiteni tudja azokat.

» Sziikséges, hogy a feladatok kiadasa legalabb heti rendszerességgel torténjen, €s elére
tervezhetd legyen a tanulok szamara.

A kozismereti tirgyak esetén elvaras a tantargyak szerinti flizetvezetés fiiggetleniil a kapott
digitalis tananyagtol. Példaul matematika feladatok megoldésa, kiadott éravéazlat bemdasolasa,
tételek, definiciok bemaésolasa stb.

*+ A beadandék pétlasa a pedagdgussal egyeztetve torténhet.

» A szamonkérés teljesitése a tanuld kitelessége a megadotit idGpontban. Kivételes esetben,
amennyiben azt a tanuld elére jelzi, a pedagogussal egyeztetve a dolgozat pétlolagos
teljesitésére van lehetdség.

» A sziilok/didkok folyamatosan kivethetik jegyeiket, informéciokat kaphatnak.

« Digitélis érarend életbe Iépésekor az adott idésavban - a Teams-be kotelezo bejelentkezés
jelenti a tandrai jelenlétet.

- konzultaciés lehetdséget jelent a szaktanarokkal (feladat kiadasa, kérdéseket lehet
megfogalmazni, szamonkérés idépontja)

» Minden osztilynak heti 1 alkalommal online osztalyfonoki érdja van pénteken. melynek
pontos iddpontjat a digitdlis oktatds megkezdésekor meghirdetjiik.

* Minden péntek 16 o6rdig a Teams naptaraban megjelentetjtik a kovetkezd heti dolgozatok és
a kontaktorak idejét

Tanuléi napi jelenlét a kijelolt alkalmazasban

+ A tanulé a jelzést annal a bejegyzésnél kell, hogy megtegye, ahol a pedagdgus a feladatot a
csoportnak, vagy neki egyénileg kiirta


Varga László
Öntapadó jegyzet
2021. március 8-31. közötti időben nem alkalmazzuk ezt a bekezdést.
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- A jelzés modja: a bejegyzésnél valamelyik reakciogomb haszndlata, vagy hozzaszolast is
frhat.

- Fontos, hogy ezt a jelzést akkor tegye a tanulo, ha a feladatot valoban elolvasta.

« Az osztalyfonok jelez a sziilének, amennyiben a tanuld nem jelenik meg tanitsi napokon a
Teams feliiletén.

A feladatok

» A pedagdgusok megjeldlik a feladatok beadasi hataridejét. Ezeket a hataridéket be kell
tartani minden tanul6nak, és igyekeznie kell a legjobb tudasa szerint elkésziteni a feladatot. A
feladat értékelésének szempontjai k§zott szerepel a hatariddre valo teljesités.

+ A pedagogusok a feladatok elvégzésére, a beadandok megoldasara elegendd idot adnak.
» A feladatok t&bbszor beadhatok.

= A pedagdgusok torekednek arra, hogy aranyos legyen a feladatterhelés a tantargyak kdzott,
ehhez sziikséges az egy osztalyban tanité pedagégusok egyiittmikddése. A kdzos tervezést az
osztalyfénok, hidnyzasa esetén az osztalyfondk helyettes pedagdgus koordindlja.

* A pedagdgusok a tanulashoz segédanyagokat, gyakorlé feladatokat biztositanak.

* A tanulok ligyeljenek arra, hogy a beadandokat a pedagdgus kérésének megfeleld formaban
készitsék el, ez is értékelési szempont lehet.

» A szamonkéréseket egyértelmlen és iddben jelzik a pedagdgusok. A témazirét legaliabb
egy héttel a tervezett szamonkérés elott a Teams feliiletén bejelenti a pedagogus, a
kisebb szAmonkérést minimum 3 nappal elétte. Amennyiben a beadandé feladatot a
pedagdgus osztalyzattal szeretné értékelni, arrdl a tanuldkat elézetesen tajékoztatja.

= A szamonkérést Ggy tervezi meg a pedagogus, hogy a tanul6 szdméra mar jol ismert és
kénnyen elérhetd feliileten, alkalmazisban valdsuljon meg.

* A hazi feladatokat a pedagogusoknak be kell irni a Krétaba is.
A visszajelzések

* A pedagdgusok a megadott hataridd letelte utdan — lehetbleg a kovetkez6 tanodrdig, de
legkésébb egy héten beliil — visszajeleznek a beadott munkakrol.

* A tanulok munkajéat egyénileg értékelik a pedagdgusok.

+ A feladatokban elkiildott képeket, videdkat, megoldasokat a pedagdgusok bizalmasan
kezelik, azokat harmadik fél szamara nem teszik hozzaférhetévé.

A hatarido be nem tartasa

» Amennyiben a tanulo hataridére nem késziil el a feladatokkal, a pedagogus jelez az
osztalyfondknek a Teams-ben, a sziilonek a Krétaban (hazi feladat hiany jeldléssel).

* A pedagogus a didknak jelez a hataridos feladat elmaradasarol, majd (ijabb hataridét jelol
meg. Amennyiben nem teljesiti a tanuld a feladatot az 0j hataridoéig, az adott
tananyagegységre elégtelent kap.
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» Ha t6bb alkalommal nem késziti el a beadandé feladatot a tanulo, vagyis rendszeresen nem
teljesiti a tantargyi kovetelményeket, az osztalyfonok jelez az intézményvezetének, aki
felszolitja a tanuldt, illetve a sziil6t a tanulmanyi kotelességek teljesitésére.

A pedagogus és a didk kozotti kommunikicio

» A Teams feliilete a tanulasi folyamat segitését szolgalja. A didkoknak lehetéségiik van
segitséget kérni, konzultalni a pedagogusokkal a tananyaggal, a feladatokkal kapcsolatban.
Kérdezhetnek a csoportokban, az egész csoportot érinté kérdést feltehetik a bejegyzésekben,
ahol a csoport minden tagja olvashatja.

» Ha a tanul6 személyesen akar kérdést feltenni a pedagogusnak a feladattal kapcsolatban,
akkor a privat csevegés feliiletén is irhat tizenetet a kijel6lt konzultacids idépontban.

» Amennyiben — valamilyen oknal fogva — a tanul6 nem késziil el hataridore a feladattal (pl.
betegség), mindenképpen jelezze a pedagogusnak, még a hatarido lejarta elétt. Kézdsen
beszéljék meg a potlas lehetéségét, modjat.

Online 6rak 13 }n J- qu ;
16 ¢ meghirdetett id6pontokban.

Csod

* Az online 6rakon a tanuloknak kdotelezo részt venni. Ha ennek technikai vagy egyéb

akadalya van, a sziiléknek ezt jelezniiik kell az osztalyfondknek.

* Online orakat tanitdsi napokon 9;14 Ora kozott szervex]i

* A tanitasi hetet megel6z6 péntek délutan 14 oraig tajékoztatjak az osztalyféndkdk a
tanulokat, sziiloket a kdvetkezo hét online orairdl.

« A pedagogusok egyéni konzultacios céllal kereshetik a tanuldkat a Teams feliiletén el6re
egyeztetett idopontban.

» Az online o6rdkhoz és a konzultaciokhoz mobileszk$zon, a Teams alkalmazasban is lehet
csatlakozni (nem sziikséges feltétleniil laptop).

A tanulas ellendrzése, értékelése

* A tanulmanyi munka ellendrzése és értékelése a Pedagogiai programban meghatarozott
gyakorisaggal és modszerekkel torténik.

» A hasznalt feliileteken a tanulasi folyamat és a haladas jol dokumentéalhato, a fejlodés
ellen6rizhetd. Az egyéni fejleszto értékelések javaslatokkal segitik a tanuldt, hogy elérjék a
szamukra optimalis tanulasi eredményeket.

Az alkalmazasok lehetové teszik, hogy az érdemjegyeket vagy szazalékos értékeléseket
szoveges értékeléssel, reflexiokkal, motivalo matricakkal, kittizokkel, képekkel egészitsék ki a
pedagdgusok, és a tanulok visszajelzést adjanak az értékelésekre.

Tantargyi tematika

Az Iskola a Pedagdgiai program részeként elfogadott tantargyi tematikéja digitalis oktatas
esetén is alkalmazhato.
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o A digitélis orarendiink tartalmazza, hogy mely tantargyak esetében kell
projektfeladatot késziteni a tanuldknak.

Feliigyelet és jelenléti tanulas tAmogatas biztositasa a digitalis munkarend alatt

* A digitalis oktatas ideje alatt az Iskola — igény esetén — ellatja a tanuldk napkdzbeni
felligyeletét.

* A felligyelet alatt — sziil6i kérésre — az Iskola biztositja a tanulé szdmara az aznapi
tanulasahoz sziikséges tanulasi koriilményeket (digitalis eszkoz, internet, az egyéni tanulast
segitd kornyezet)

* A feliigyeletet els6sorban a tanoran kiviili foglalkozasokat tarté pedagdgusok latjak el.

« Amennyiben a jarvanyiigyi késziiltség lehetové teszi, a tanuldasban lemaraddkat, illetve
azokat, akik nem készitik el a beadandokat, vagy azok érdemben nem értékelhetdk, az Iskola
behivja kozvetlen, kontakt megsegitésre.

* Amennyiben jelenléti korrepetalas nem szervezhetd, vagy a tanulé nem tud részt venni rajta,
egyéni online korrepetalason sziikséges részt vennie. Ezen foglalkozasokat az
intézményvezeto-helyettes koordinélja a felmeriilo tanuloi igények és az adott idészak
pedagbgus feladatai figyelembe vételével.

A nevelotestiilet hatdarozata

A nevelotestiilet a 2020-2021. tanévre szolo Digitalis oktatas protokolljat 2020. oktdber 5-én
ONLINE megtartott értekezletén megtargyalta és elfogadta.

A protokollt a pedagdgiai folyamat résztvevoinek jelzései alapjan, sziikség esetén
feltilvizsgaljuk. A protokoll a kihirdetéssel 1ép hatalyba.

1. melléklet

DIGITALIS ORAREND AZ ESZTERGALY MIHALY ALTALANOS ISKOLABAN A
2020-2021. TANEVBEN

Megjegyzés: az osztalyok czaendje a jelenleg érvényes orarendek alapjan késziilt.

1. osztaly hétfo kedd szerda csiitortok péntek
magyar matek magyar matek matek
magyar magyar magyar magyar magyar
matek matek

osztalyfénoki
projektordk | ének hittan/etika | technika vizualis kult.



Varga László
Öntapadó jegyzet
A mellékletben szereplő órarend az első félév alapján készült, a jelenleg érvényes digitális órarendet az osztályfőnökök megküldik az osztályukba járó tanulóknak.
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heti 1
feladattal,
vagy 1
hénapos
nagyobb
projekt
testnevelés testnevelés testnevelés testnevelés testnevelés testnevelés
2. osztaly hétfo kedd szerda csiitortok péntek
magyar matek magyar matek . magyar
magyar matek magyar kdrnyezet matek
magyar matek magyar
magyar osztalyfonoki
projektérak | hittan/etika ének technika vizualis kult.
heti 1
feladattal,
vagy 1
hénapos
nagyobb
projekt
testnevelés testnevelés testnevelés testnevelés testnevelés testnevelés
3. osztaly hétfo kedd szerda csiitértok péntek
magyar magyar magyar magyar magyar
matek matek matek matek matek
magyar kornyezet magyar
kimyezet osztalyfonski
projektorak hittan/etika | ének technika vizualis kult.
heti 1
feladattal,
vagy 1
hénapos
nagyobb
projekt
testnevelés testnevelés testnevelés testnevelés testnevelés testneveles
4. osztaly hétfo kedd szerda cstitortok péntek
magyar angol matek angol angol
matek magyar magyar matek matek
kimyezet magyar magyar magyar
magyar osztalyfonoki
kémyezet
projektérak | ének hittan/etika | vizualis kult. technika
heti 1

feladattal,
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vagy 1

hénapos

nagyobb

projekt

testnevelés testnevelés testnevelés testnevelés testnevelés testnevelés

S.0sztaly hétfé kedd szerda csiitortok péntek
magyar termi magyar magyar angol
tori angol dig.kultira termi magyar
termi matek angol matek tori
matek matek osztalyfonoki

projektorak | hittan/etika | ének technika vizudlis kult.

heti 1

feladattal,

vagy 1

hénapos

nagyobb

projekt

testnevelés testnevelés testnevelés testnevelés testnevelés testnevelés

6.0sztaly hétfo kedd szerda csiitortok péntek
tori matek matek termi magyar
magyar angol angol termtudgyak | termi
honism magyar info magyar angol
matek termi tori osztalyfonoki

projektordk | hittan/etika vizualis kult. | technika ének

heti 1

feladattal,

vagy 1

hénapos

nagyobb

projekt

testnevelés testnevelés testnevelés testnevelés testnevelés testnevelés

7.0sztaly hétfo kedd szerda esiitortok péntek
magyar tori magyar matek fizika
kémia angol angol 1011 angol
matek matek info termtud.gyak. | magyar
biol. fizika matek osztalyfonoki

foldrajz

projektérak | hittan/etika ének technika viz.kult.

heti 1

feladattal,

vagy 1

hoénapos




Oldali11/11

nagyobb
projekt
testnevelés testnevelés testnevelés testnevelés testnevelés testneveles
8.osztdly hétfé kedd szerda csiitortok péntek
kémia matek tori angol matek
foldrajz foldrajz matek fizika magyar
biol. magyar magyar kémia tori
magyar angol angol
matek - info termtud.gyak
projektérak hittan/etika technika; osztalyfonoki
ének viz.kult.
heti 1
feladattal,
vagy 1
hoénapos
nagyobb
projekt
testnevelés testnevelés testnevelés testnevelés testnevelés testnevelés






